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1     

- Noţiuni despre lucrul cu sisteme de calcul. Folosirea 

conturilor de utilizator si a echipamentelor de calcul – 

1 oră 

- Reţele de calculatoare şi Internet. Utilizarea 

platformei e-Learning – 2 ore 

- Gestionarea informaţiei. Utilitare pentru gestionarea 

informaţiei (partea 1) - 1 oră 

 

(4 ore) 
  

  

2     

- Gestionarea informaţiei. Utilitare pentru gestionarea 

informaţiei (partea a 2-a) - 1 oră 

- Internet, poşta electronică, grupuri de discuţii, 

motoare de căutare - 3 ore 

 (4 ore)   

  

3 

 

   

- Procesoare de texte - 3 ore 

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Crearea şi 

formatarea foilor de calcul. Calcule şi funcţii simple 

(partea 1) - 1 oră 

 

 

(4 ore) 
  

 Evaluare 

practică 

aplicaţii 

4 

 

   

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Crearea şi 

formatarea foilor de calcul. Calcule şi funcţii simple 

(partea a 2-a) - 2 ore 

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Crearea si 

formatarea graficelor (partea 1) - 2 ore 

 (4 ore)   

  

5 

 

   

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Crearea si 

formatarea graficelor (partea a 2-a) - 1 oră  

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Realizarea 

de legături între foile de calcul - 3 ore 

 (4 ore)   

  

6           



7 

-  

   

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Calcule şi 

funcţii complexe - 3 ore 

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Realizarea 

centralizărilor de date. Pivot Table & Pivot Chart 

(partea 1) - 1 oră 

 (4 ore)    
Evaluare 

scrisă 

8           
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12 

  

  

- Programe/procesoare de calcul tabelar. Realizarea 

centralizărilor de date. Pivot Table & Pivot Chart 

(partea a 2-a) - 2 ore  

- Programe de prezentare - 2 ore 

 (4 ore) 
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practică 

aplicaţii 
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3 
Evaluare 

finală 
       

 Examen 

E – examen, C – colocviu, V – verificare pe parcurs 

   Coordonator disciplină, Asistent, 

      Conf. univ. dr. Emil BURTESCU                    Conf. univ. dr. Emil BURTESCU 

 


